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OC11 (Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices en los tiempos
establecidos al programa de formacion como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos por normatividad SENA, Gestion Educativa o en el diseiio
curricular, cuando ejecute formacién complementaria u oferta titulada cerrada.)

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Mayo de 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: En cumplimiento del procedimiento de ingreso de
aprendices y de los tiempos establecidos para la entrega de soportes al programa de
formacion, se realizé la apertura del curso virtual de formacion complementaria Inglés
Basico Nivel 2, el cual inicid el 12 de marzo y finalizé el 16 de abril. Esta apertura se efectué
conforme a los lineamientos institucionales y a los requisitos establecidos por la
normatividad del SENA y la Gestién Educativa.

ANEXOS: Se adjunta la carta de solicitud de apertura del curso, debidamente radicada.
Asimismo, se incluye captura de pantalla de la plataforma MEC, en la cual se evidencia la
ficha del curso registrada y finalmente de adjunta Acta de Viabilidad del curso finalizado.
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No: 63-1-2026-000722

24/02/2026 22513 p m.
Destinatario. 639538
Subdirector
Cesar Augusto Ospina Puertas
SENA - Centro de Comercio y Tunismo Regional Quindio
Armenia, Quindio

Asunto: Solicitud de Curso Complementario a través del Programa
Bilinglismo

Raciba un cordial saludo de parte de nuestra comunidad, somos un grupo de 25
personas oe ka region interesados en realizar el curso complementario Inglés Nivel
2 con ¢l Centro de Comercio y Turismo Regional Quindio.

Ei objetivo de esta formacion es fortalecer nuestras competencias y asi contribuir
al desarrolio de cada uno de nosotros, asi como al progreso de nuestras
comunidades rurales.

Agradecemos su atencidn a nuestra solicitud y quedamos a la espera de su
respuesta, confiando en que esta oportunidad formativa sera de gran beneficio para
todos los miembros del grupo.

Cordialmente,

NOMBRE: Lady Salazar @

cC:
CORREO ELECTRONICO: Ladysalazar@gimnasiocontemporaneo.eduy.co
TELEFONO: 3136215706

(1)
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(& 2% senagalan.com,

Programacion

INGLES BASICO - NIVEL 2
51240080 - 48 Horas

Falta racicar oficio de solcitud

@ Inicio
@ Planeacion

Oferta

Oferta Ablerta Ficha 0
Codigo
empresa
Mi Planeacion Inicia 2026-03-12
Reporte Finaliza 2026-04-16
Ciudad Armenia (Quindio)
© Usuarios Lugar COLEGIO GIMNASIO
9 CONTEMPORANEQ

CRA.6 #5204,
Direccion  ApifeNIA, QUINDIO

Aprendices 25
Programa  BILINGUISMO

Estado: Autorizada

Firma

NOMBRE Angie Tatiana Rendén Cardenas
Contratista

C.C. 1.094.958.114
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ACTA No. 3 - 3462874

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion formacién
complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 17 de 04 del | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 06:30 pm 08:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formacién | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Regional Quindio/ Centro de
Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacion para
obtener su certificado al curso Inglés Basico 2 ficha 3462874

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisidon de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizd conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacion pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa Bilinglismo ficha
3462874.

3. Asegurar al centro de formacién la calidad de informacién para el proceso de
precertificacion y certificacion en el Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3462874 programa Bilinglismo, doy fe
y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y certificacion de los aprendices
aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 17 para la competencia Nro1: Interactuar en
lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales segun los
criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para las lenguas.
resultados de aprendizaje.

Resultados de aprendizaje:

- Intercambiar ideas sobre preferencias, situaciones cotidianas, habitos y rutinas de acuerdo
con

su contexto personal, social y laboral.

- Expresar la ubicacion y direccidon de los sitios de una ciudad en inglés de acuerdo con la
localizacion geografica

- Describir acciones de manera corta en inglés a partir del uso de las funciones y formas del
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lenguaje relacionados.

- Expresar cantidades y precios en inglés teniendo en cuenta situaciones sociales y

laborales
especificas.

A continuacion, se relacionan los aprendices aprobados:

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION ,
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS Dl el
ASISTENCIA N
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)

CC 1094972920

Angie Tatiana Garcia
Cifuentes

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales
y participacién en
clase.

CC 36288302

Andrea Juliana Tovar
Molina

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales
y participacién en
clase.

CC 1097398901

Estefania Farfan
Sabogal

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales
y participacién en
clase.

CC 1061709991

Glenys Johanna Ruiz
Zapata

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales
y participacién en
clase.

CC 1094937589

Angie Lizeth Rios
Lozada

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales
y participacién en
clase.

CC 1094938855

Johan Sebastian

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

Se anexan
fotografias de las
actividades grupales,

CC 1094882474

Echeverry Alfonso formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan

Leidy Dayana Morales
Londofio

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

fotografias de las
actividades grupales,
individuales y
participacion en
clase.
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CC 1130631219

Stephany Moreno

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

Se anexan
fotografias de las
actividades grupales,

CC 41958354

Gonzalez formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan

Vivian Xiomara Garcia

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1113305290

Yessica Ramirez Mora

Trujillo formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan
Se anexa registro de fotografias de las
CC 41954060 Luz Adriana Rodriguez |  asistencia por sesion de |actividades grupales,
Gonzalez formacion con la respectiva individuales
p y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1032361863

Sonia Yurley Velandia

formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 53011337

Santamaria formacion con la respectiva individuales y
fecha participacion en
clase.
Se anexan

Maria Angelica Botero

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1019021392

Caviedes formacion con la respectiva individuales y
fecha participacion en
clase.
Se anexan

Maria Paula Sanabria

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1094922268

Gonzalez formacion con la respectiva individuales y
fecha participacion en
clase.
Se anexan

Paola Andrea Espinosa

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha

fotografias de las
actividades grupales,
individuales y
participacion en
clase.

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacién en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar las
competencias requeridas en el programa de formacion.
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A continuacioén, se relacionan los aprendices que no son aprobados:

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION <
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS DESCRIPCION
ASISTENCIA =l
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
Se anexa registro de Lafaprendi’z f:jO asis'tié
Ana Fernanda asistencia por sesion de a formacion después
CC 1107045964 Rodriguez formacion con la respectiva de la segunda
fecha. formacion
Se anexa registro de La aprendiz solo
ce
P fecha P formacion.
Se anexa registro de La aprendiz no asis'tié
cc Carlos Enrique asistencia por sesion de | @ formacién después
Cespedes Castro formacion con la respectiva de la segunda
fecha. formacion.
Se anexa registro de La aprendiz no asis'tié
ce Laura Nicol Lopez asistencia por sesion de | @ formacién después
Rodriguez formacion con la respectiva de la segunda
fecha. formacion.
_ ) ) Se anexa registro de El aprendiz solo
ce
fecha P formacion.
, La aprendiz asisti6 a
Se anexa registro de las primeras
CC Luisa Quintero Muinoz fo?r?wlzt(jgr??:opnolrasr?esslogcdtﬁ/a formaciones, por
fecha P motivos de trabajo se
) retiro.
Se anexa registro de El aprendiz no aSiS’Eié
cC Maria Fernanda asistencia por sesién de | @ formacion después
Fontalvo Cabrera formacion con la respectiva de la segunda
fecha. formacion.
Se anexa registro de Laa . ;
. X . o prendiz dejo de
ce P e 4% | omsenaa porsesin e | s s o
fecha P primer encuentro.
Se anexa registro de La aprendiz no pudo
cc Sandra Lorena asistencia por sesion de |asistir las Ultimas dos
Guacaneme Urena formacion con la respectiva [semanas por motivos
fecha. familiares.
; Se anexa registro de | La aprendiz no asistid
cC Valentlr;{augigheverry asistencia por sesién de | @ formacion después
formacion con la respectiva de la segunda
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fecha.

formacion.

CcC

Viviana Andrea Varén
Garces

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion.

CcC

William Enrique Morales

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacién, listas de asistencia y
actividades entregadas:

- Imagenes tomadas durante la formacién: Ingles Basico nivel 2 - Ficha: 3462874
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Imagenes listas de asistencia:
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uscar (Cmd + Ctrl + U)
() Comentarios

Ee O

Ceidas Edicin

Complementos.

excusy

ANDREA AJLIANA TOVAR MOUNA

ESTERAA FARFAN

GLENYS [OVANKA RULE ZAPATA
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1OKAN SEBASTMN ECHEVERRY MFONSO.
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Imagenes evidencias entregadas por los aprendices:
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with SOME or A.V.
(.
Q'f\e bread on the table.[” 6. Fhere's. W € fruit in the basket.

O0Y . saussges?

Complete tm sentences
1. There's..2
On 1 applesinthe bwl\ 7. Are there..

8.1 haver't got. A}, butter.

SOME. colls for dinner.  9.rve .m.._%z:'.‘.ﬁe.,mm. /

L,/ 10. There ann'tm%“ew for lunch. \/'lv

2. There aren't...
//}

3. 15 there AT milk in the bottle? [/

4 There are...

5. There isn't... A jam lett.

Complete the sentences with MANY or Countable or u
MUCH. ; L
4 el 24 papef....c..f.. \) }\\/

/’ 2. apple }ulce..g.. \//
- V’,

3. orange...c...

1. How. 10402 boys are here?

2. How.! LY juice do you need? /

3. How [0AN. 1 homework have you got? . W
/ | 4. yoghurt.™...

5. table...&2. b | /

4. How 1O ".:L.posters has Peter got?

poyi M putter would you like? G V
6. sandwich..;..

5. How.\ ez
/

_.tomatoes are there? b
4 A 7. chocotare. M-

l’ﬂ( 1n L/ 4 / ‘
7.H hotos did you take? /
i e /1 8. gm...L b
02 by pacon is there in the frld;e \J b
9, cottage cheese..

G, HOW..ivusvienies 16 b _Qm

mﬂ n‘iegp do we need for this

(oA milk is there in the bome?‘{\

10. How...
recipe?
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Mamal.ovePrint English Worksheets MAMA}”ﬂYE?Q‘N‘
Basic Grammar - Present Simple Tense (3) TSI

e - W P
@'“l]NYHl BLANK) 74 ,\1)«\( l‘rrl(vv‘

Fill in the blanks with the simple present tenase of the verbs

read buy wash work

Doris is my aunt.

She workx 4, the hospital every day.

She ',eq\“‘s/books every afternoon.
‘QU‘( <3

( ride read work drink
Floniov

Mr. Lee and Mrs. Lee are my rfi_gh%;sn.c} "
They wWorK qy‘ﬁe shop every day. 4 |
ing. - -
ffee every morn
They dun K co
n.
very afternoo
. newspaper €
They yead -

evening.
he pofk every
: bicycle in t
They Lide.

Sh@ orange juice every evening. \
She pvashes face every night. ~— ‘ ‘
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Name: o
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1. Varb "To Be' - ra

(S v

1
YouWe They

L LR U

S W l\cn
Slonye Vo
Worksheet: —Qld\{ Den ‘l Ny
* The Vert "To Be' (A2 Lovel)

Mora led

[ /Workaheat
e Poleed

\ afvaty

The Varh ‘To Be' (A2 Love')

Name Date ¥ ity 0]

lamsad. —1_dem ack sad. 7

4. Questions
' ‘//’
A—oxg you happy?
_1S sheyoursister?
4 = /
H_ace theyatschool? -~
5. Emotions z
1 am (h: / ¥ 75, 2
(happy/ieacher). &~
She is (sad / doctor). A
They are (angry / students).
6. Occupations 7
7
A

.Hgisa_‘gﬁ'am( b
_Sheisa Xeache<

. They are _d_oc»\ovs

teacher b) doctors c) engineer

are
Hal/Sham 1. Verb 'To Ba' - Review
2. Co s s
mplete the sente. B -
R s | are) unject
L_happy taday.
She_ 1S adoctor . YoulWelThey
They o<t a Horshailt
A€ atthe park
He_ 15 tired 2. Complete the sentences (am [ is | are)
We Qe students. | _G_ happy loday
t_1S verycold today. She 15 adoctor
3. Negative Sentences They _@Avrc_ atthe park,
> He 1S tired.
Sheisateacher. — She 50 atescher 65—
Th : We _Qrc _students.
ey are at home. — They _ avea'}  ath, 7 g
e it__1S very cold today-

3. Negative Sentences
She is a teacher. —» She _\SnT _ateachen.
They are at home. = They QIR 8t home.

{amsad. — | _Qm_YQLsaﬁ,

4. Questions

&vg you happy?
T S she your sister?
E!g they at school?

5, Emotions
| am (happy | teacher).
She is Lsﬂ [ doctor)
They are (gpgg,l students).
6, Occupations

y.Heisa & L

2.Shaisa§_

&

W/

3. They are _b_

a) teacher b) doctors ¢) engineer
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acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion para la
formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado el juicio
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion para
la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado el juicio
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados. Brindar cumplimiento al procedimiento
de certificacién académica GFPI-P-012 y guia para la certificacion académica GFPI-G-
018 y dar fé como instructor que la emision de juicios evaluativos de los aprendices de
formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la participacion y
cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacién pedagogica, guia de
aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa Bilingtismo ficha 3368076, con
el proposito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de informacion para el
proceso de precertificacion y certificacion que desarrolla el area de Gestiéon Educativa
y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar y enviar

acta 30 de abril, 2026 | Angie Tatiana Rendon | 1. 2ol (bdows

al area de certificacion Cardenas

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Angie Tatiana Centro de Sl NA
Rendén Cardenas | Comercioy Tahiana Ferdin Clirders
Turismo
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Se anexan pantallazos de los juicios evaluativos emitidos.
- Modo de compatilidad ~ Cl Search (Cmd + Ctri + V)

4 Reporte de Juicios Evaluatiyos (42).xis

Avoguardaco OO () B B D v
Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar 2 Comentarios senpoctir
= Bty 2| [T N7 Borrar o= " % Merramientas de andlisis
— zi 514 5 BB eH v
-H5 L £ Se¥ Voiver a aplicar
Obtener Actuslizar Z| Ordense Fille Ardlisis e Erquema
datoa (Power Query) todo Y Y§ Awanzadas Npstase
613 . fx | Resuttade de Aprendaaje ¥

Ty e e o JPov e g e s
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Autoguardado

Inicio  Insertar

datos (Power Quary)

G13

B ARG D -

Dibujar  Disposicién de pagina

¥ Y |

Actusiizar
todo

fx

Resultado de Aprendizaje

Férmulas

SENA

s Reporte da Juicios Evaluativaos (42).xis

Vista
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